JEGYZOKONYV

Késziilt: Tarnaszentmaria Kozségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete 2025. februir 12-én
15.00 érakor megtartott testiileti tilésén.

1/2025.(11.12.) Tarnaszentmdria K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az
allamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. torvény 29/A §-dban foglaltaknak
torténd megfelelése érdekében Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat
addssagot keletkezteto tigyleteibol eredo fizetési kotelezettségeit és sajat
bevételeit a hatdrozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.
Felelds: Flesch Gabriella polgadrmester
Hatarido: értelem szerint

2/2025.(11.12.) Tarnaszentmaria K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a civil

szervezetek 2025 évi Onkormanyzati timogatdsat a melléklet szerint hatdrozza
meg.

Felelos. Flesch Gabriella polgarmester

Hatarido: hatdrozat szerint

3/2025.(11.12.)

Tarnaszentmaria K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Verpeléti
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositdsokkal egységes szerkezetét a melléklet szerint hagyja jova.

Felelds: Flesch Gabriella polgarmester
Hatérido: értelem szerint

4/2025.(11.12.)

Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta a
Polgdrmester =~ szabadsagoldsi  iitemtervének  jovdhagydsar6l  sz6l6
elOterjesztését és az alabbi dontést hozta:

Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megallapitja,
hogy Flesch Gabriella polgdrmester 2025. évben 42 munkanap szabadsédgra
jogosult.

A Képviselo-testillet a polgarmester szabadsigoldsi iitemtervét — a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 225/C. § (2)
bekezdése alapjan — a hatdrozat mellékleteként jévahagyja.

Felelds: Flesch Gabriella polgarmester

Hatarido: értelem szerint

5/2025.(11.12.)

Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta és
a melléklet szerinti tartalommal elfogadta Tarnaszentmdaria Kozségi
Onkorményzat 2025-2029. évekre sz616 ellenérzési stratégiai tervét.

Felelos: Flesch Gabriella polgdrmester
Hatéridé: értelem szerint




6/2025.(11.12.)

Tarnaszentméria Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta és
a melléklet szerinti tartalommal elfogadta Tarnaszentmaria K6zségi
Onkorméanyzat 2025. évi szolgéltatési tervét.

Felelds: Flesch Gabriella polgarmester
Hatdrido: értelem szerint

Rendeletek

1/2025.(11.13.)

Tarnaszentmaria Kozségi 6nkormfmyzat Képviselo-testiiletének 1/2025.
(I1.13.) iil!](orményzati rendelete
Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérol

2/2025. (11.13.)

Tarnaszentmaria Kozségi (")nkorm:’myzat Képviselo-testiiletének 2/2025.
(I1.13.) onkormanyzati rendelete
a telepiilési tAmogatasrél sz616 8/2021. (X.27.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol




Tarnaszentmdria K6zségi Onkormanyzat

3331 Tarnaszentmdria, Egri u.2.

Iktatoszam: T/19-2/2025

JEGYZOKONYV
TARNASZENTMARIA KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2025. februdr 12. napjan megtartott testiileti iilésér6l

Hatarozatok:

172025.(II.12.) hatdrozat
2/2025.(I.12.)hatarozat
3/2025.(II.12.)hatarozat
4/2025.(I.12.)hatdrozat
5/2025.(II.12.)hatdrozat
6/2025.(II.12.) hatarozat

Rendeletek:
1/2025.(11.13.)

2/2025.(11.13.)



L RIER D

Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat

3331 Tarnaszentmdria, Egriu.2.

Jegzzﬁkﬁnxv

Késziilt: Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat képviselo-testiilete 2025. februar 12-én
15.00 érakor megtartott rendkiviili testiileti tilésén.

Ulés helye: Tarnaszentmaria Ko6zségi Onkorményzat 3331 Tarnaszentmdria, Egri u. 2. sz.

hivatali helyiségében.

Jelen vannak:

Flesch Gabriella polgdrmester
Dr. Szalay Istvan alpolgirmester
Erdei Csaba képvisel

Simonné Szildk Nikolett

Torok Gabor képvisels

b e ol S

Tanacskozasi joggal megjelent:

1. Kiszaly Méria jegyz6
2. Haldszné Féczény Agnes pénziigyi osztalyvezetd

Flesch Gabriella polgirmester: K&szonték minden képviseld-testiileti tagot, testiileti

iilésiinkon, kiilon kdszontém Kiszdly Miria Jegyzbasszonyt és Haldszné Foéczény Agnes
pénziigyi osztalyvezetét. Megillapitom, hogy az iilés hatdrozatképes, az iilést megnyitom.
Javaslom, hogy a kikiildétt napirendi pontokat tdrgyaljuk meg.

NAPIREND:

1. Javaslat adGéssdgot keletkeztetd ligyletekbdl eredd fizetési kotelezettségeknek a
koltségvetési évet kovetd hdrom évre vérhat6 Osszegének elfogaddsira.

2. Javaslat 2025. évi onkormaényzati tdimogatdsok megallapitdsdra

3. Javaslat Tarnaszentmiria Kozségi Onkorményzat 2025. évi koltségvetésének
megalkotdsara

4. Javaslat a telepiilési tdmogatdsokrél sz616 8/2021.(X.27.) 6nkorményzati rendelet
médositasara

5. Javaslat a Verpeléti Kozos C)nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatdnak médositisara

6. Javaslat a polgarmester 2025. évi szabadsag iitemezésének J6vdhagydséra

7. Javaslat Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat 2025-2029. évekre sz616 ellendrzési
stratégiai tervére



8. Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat 2025. évi szolgiltatasi tervének elfogadésa
9. Egyéb iigyek

Van-e valakinek més javaslata?
Javaslat nem hangzott el.

Szavazatra teszem fel, aki egyetért a napirendi pontok elfogadasaval, kérem kézfeltartissal
szavazzon.

Megallapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzat képviseld testiilete, S igen
szavazattal egyhanguian elfogadta a napirendi pontokat az alabbiak szerint:

NAPIREND:

1. Javaslat addssigot keletkeztetd iigyletekbdl eredé fizet€si kotelezettségeknek a
koltségvetési évet kvetd harom évre varhat6 6sszegének elfogadasara.

2. Javaslat 2025. évi dnkormdnyzati tdmogatdsok megéllapitasara

3. Javaslat Tarnaszentméria Kozségi Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének
megalkotdsara

4. Javaslat a telepiilési tdmogatdsokrdl sz6lé 8/2021.(X.27.) onkormdnyzati rendelet
modositisdra

5. Javaslat a Verpeléti Ko6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatanak mddositasara

6. Javaslata polgarmester 2025. évi szabadsag litemezésének jovahagyasira

7. Javaslat Tarnaszentmdria Kozségi Onkorméanyzat 2025-2029. évekre sz616 ellenérzési
stratégiai tervére

8. Tarnaszentmdria K6zségi Onkormanyzat 2025. évi szolgéltatasi tervének elfogadésa

9. Egyéb iigyek

Felelos: Flesch Gabriella polgdrmester
Hatarid6: értelem szerint

I. Napirendi pont: Javaslat addssdgot keletkeztetd ligyletekbdl eredd fizetési
kotelezettségeknek a koltségvetési évet kdvetd harom évre véarhatd dsszegének elfogadasara.

Flesch Gabriella polgirmester: Ezt minden évben elfogadjuk, addig nem is lehet
elfogadnunk a koltségvetést amig err6l nem dontiink. Megkérem Kiszdly Mairia jegyzo
asszonyt, sz6ljon par szoét.

Kiszaly Mdria jegyz6: Ha olyan helyzetben lennénk, bizom benne, hogy nem keriil ra sor,
hogy hitelt kellene folvenniink, akkor csak az dnkorményzat sajat bevétele 50%-ig terjedhet
egy-egy €vben a visszafizetési kotelezettség. Nagyon bizom benne, hogy ezutidn sem Kkell
alkalmaznunk. A koltségvetés feltétele, hogy ezt a testiilet elfogadja.

Flesch _Gabriella polgdrmester: Nem terveziink hitelt félvenni, a kovetkez6 harom évben
sem.



Van e kérdés, észrevétel?
Kérdés, észrevétel nem hangzott el.

Szavazatra teszem, aki egyetért az addssdgot keletkeztetd tigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettségeknek a koltségvetési évet kovets hdrom évre vérhats Osszegének elfogadssara,
kérem, kézfeltartdssal jelezze,

Megillapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat Képvisel6 testiilete 5 igen
szavazattal egyhangian elfogadta az adéssdgot keletkeztetd tigyletekbdl eredd fizetési
kotelezettségeknek a koltségvetési évet kévetd harom évre varhat6 6sszegének elfogaddsara.

1/2025.;1[.12.2 hatdrozat

Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete az 4llamhaztartasrs] sz616 2011.
évi CXCV. torvény 29/A §-4ban foglaltaknak torténé megfelelése érdekében Tarnaszentmdria
Kozségi Onkorményzat addssdgot keletkeztetd ligyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeit és
sajat bevételeit a hatdrozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Felel6s: Flesch Gabriella polgarmester
Hatérido: értelem szerint

I1. Napirendi pont: Javaslat 2025. évi onkormdnyzati tdimogatasok megéllapitdsdra

Flesch Gabriella polgarmester: Megkapta mindenki az elterjesztést. Javaslom, hogy

Verpelét Viros Onkéntes Tiizolté Egyesiilete 200 000 Ft-ot, a Verpeléti Polgarérség 100 000
Ft-ot, a TarSnaszentmariai Erdekkdzésség Egyesiilt 200 000 Ft-ot tamogatast kapjon.

Van e kérdés, észrevéte]?
Kérdés, észrevétel nem hangzott el.

Szavazatra teszem, aki egyetért a civil szervezetek 2025. évi onkormdnyzati tdmogatds4val,
kérem, kézfeltartdssal Jelezze.

Megéllapitom, hogy Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képvisel6 testiilete 5 igen
elfogadta a civil szervezetek 2025. évi onkorményzati timogatésit.



2/2025.(d1.12)hatdrozat

Tarnaszentméria Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a civil szervezetek 2025 évi
Onkorményzati timogatésat a kovetkezok szerint hatarozza meg:

) s e ta . T Megitélt
Tamogatast igénylo Tamogatas célja tdmogats (Ft)

Verpelét Varos Onkéntes kotelezd biztositds, lizemanyag, felszerelések

Thzolté Egyesiilet feliilvizsgalata 200 000
izemanyag. egyéb, kotelezo felelosség

Verpeléti Polgéarorség biztositds 100 000

Tarnaszentmdriai Szabadidds rendezvények szervezéséhez

Erdekk6z6sség Egyesiilet hozz4jérulés, egyéb miltkodési kiadasok 200 000
Osszesen 500 000

A tamogatési Osszegek civil szervezetek részére torténd kifizetése a szervezetek vezetdivel
kotott szerzOdésben — a koltségvetés likviditasi helyzetét figyelembevételével - meghatérozott
id6ben torténik.

Felel6s. Flesch Gabriella polgdrmester
Hat4rido: hatdrozat szerint

III. Napirendi pont: Javaslat Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat 2025. évi
koltségvetésének megalkotdsara

Flesch Gabriella polgarmester: Megkapta mindenki az elSterjesztést. Van e kérdés,
észrevétel?

Haliszné Féczény Agnes pénziigyi osztilyvezeté: Az Onkormanyzat koltségvetésének
legfontosabb célkitiizései: pénziigyi, gazdasigi stabilitds erdsitése, bevételi és kiadasi
egyensily megteremtése, kotelezé feladatelldtas kiegyensilyozott biztositdsa, elGirdnyzott
bevételek teljesitése, kiaddsok €sszerli tervezése,

Az onkormdnyzat koltségvetése a fenti céloknak megfeleléen Keriilt Osszeallitasra. A
bevételeket a megfogalmazott elvarasoknak megfelelden terveztiik, a kiadasi oldalon pedig a
meglévo kotelezettségek, a képviseld-testiilet dltal eddig hozott hatdrozatok, megfogalmazott
célok figyelembevételével szamoltunk.

Az Onkorminyzat kiemelt feladata a telepiilés zavartalan miikodéséhez, iizemeltetéséhez
sziikséges feltételek biztositasa.



Torok Gabor képvisels: Ipariizési ad6 valtozss lesz?

Kiszaly Miria jegyzé: Részleteket még nem tudunk, de biztos vagyok benne, hogy
Tarnaszentmdrist nem fogja érinteni a szolidaritasi hozzdjérulds befizetési kotelezettség.

Haldszné Féczény Agnes pénziigyi osztilyvezets: A koltségvetésben betervezésre keriilt, a
Magyar Allamkincstér tavalyi ellendrzése alapjan megéllapitott visszafizetési kotelezettség,
melyre részletfizetést kértiink €s kérelmiink kedvez§ elbirdlasban részesiilt 3 hénap alatt kell
visszafizetniink a megallapitott Gsszeget.

Flesch Gabriella polgarmester: Van e kérdés, észrevétel?

Kérdés, észrevétel nem hangzott el.

Szavazatra teszem, aki egyetért Tarnaszentmadria Kozségi Onkorma’myzat 2025. évi
koltségvetésével, kérem, kézfeltartdssal Jelezze.

Megillapitom, hogy Tarnaszentmiria Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6 testiilete 5 igen
elfogadta Tarnaszentmaria Kozségi C)nkorményzat 2025. évi koltségvetésével.

Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 1/2025. (IL.13.)
onkormanyzati rendelete

Tarnaszentmaria Kozségi ﬁnkorményzat 2025. évi koltségvetésérol

[1] Tarnaszentmadria Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a 2025. évi koltségvetési
€vben a jogszabélyban meghatdrozott kotelezd, valamint a kételezs feladatai ell4tdsat nem
veszélyezteté onként villalt feladatai ellatdsanak céljabsl a feladatell4tdshoz sziikséges
bevételek, kiaddsok €s létszamok meghatirozasa érdekében az onkormdnyzati koltségvetés
bevételi és kiaddsi oldala kozétti egyensily biztositdsa végett a Magyarorszég helyi
onkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény 111. § (2) bekezdés alapjan
koltségvetési rendeletet alkot. A helyi o6nkorményzat az éves koltségvetése alapjan
finanszirozza és l4tja el torvényben meghatérozott kételezé és dnként vallalt feladatait.

[2] Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete Magyarorszig Alaptorvénye
32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés f) pontjdban meghatdrozott feladatkérében eljarva a Tarnaszentmadria
Kozségi Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérdl a kovetkezdket rendeli el:

1. A rendelet hatslya

1. §

A rendelet hatdlya kiterjed Tarnaszentméria Kozségi anorményzatéra (tovabbiakban:
Onkormaényzat), valamint Tarnaszentmaria Ko6zségi Onkormanyzatdnak Képviselo-testiiletére
(tovabbiakban: Keépviselb-testiilet).



2. A koltségvetés cimrendje
2.8

Tarnaszentmaria K6zségi Onkormdnyzat 4ltal elldtand6 feladatok 6n4ll6 cimet alkotnak.

3. Az nkormanyzat koltségvetésének bevételei és kiadasai
3.8

(1) A Képviselé-testiilet az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének a finanszirozdsi
milveletek bevételével csokkentett bevételi f6osszegét 35 798 948 Ft-ban, finanszirozdsi
miiveletek kiaddsdval cs6kkentett kiaddsi f60sszegét 39 338 117 Ft-ban allapitja meg.

(2) A Képviseld-testiilet az (1) bekezdésben meghatdrozott bevételeket és kiaddsokat a
kovetkezok szerint részletezi:
a) mukddési bevételek 35 798 948 Ft ebbol:
aa) dnkormanyzatok miik6dési tdimogatdsa 33 288 948 Ft
ab) kozhatalmi bevétel 1 510 000 Ft
ac) Miikodési bevétel 1 000 000Ft
ad) Miik6dési céli atvett pénzeszkozok O Ft
b)  felhalmozasi bevételek O Ft
c)  muikdodési kiaddsok 39 338 117 Ft
ca) Személyi juttatdsok 20 248 886 Ft
cb) Munkaadékat terheld jarulékok 2 602 208 Ft
cc) Dologi kiaddsok 10 825 594 Ft
cd) Ellatottak pénzbeli juttatdsai 2 863 000 Ft
ce) Egyéb miikodési célu kiaddsok 2 798 429 Ft
d) felhalmozasi kiadasok
da) Beruhazasok OFt
db) Felijitasok O Ft

4.8

(1) A koltségvetési hidny belsé finanszirozdsdnak érdekében a képviseld-testiilet az el6z6
évek koltségvetési maradvanydnak igénybevételét 4 605 827 Ft Osszegben rendeli el a
kovetkez6 mdédon:
a) Finanszirozasi bevétel ebbol:

aa) maradvany miikodési céld igénybevétele:4 605 827 Ft
b)  Ezt csokkentjiik a finanszirozasi kiadéssal:
Allamhéztartason beliili megelélegezés: 1 066 658 Ft

(2) Az egyéb miikodési célu kiaddsok 886 711 Ft tartalékot tartalmaz.

(3) A kiadasi f60sszeg cim, alcimek, eldirdnyzati csoportok és jogcimek szerinti megoszlasat
a 1. melléklet tartalmazza.

(4) A bevételi f66sszeg cim, alcimek, eldirdnyzati csoportok és jogcimek szerinti megoszlasat
a 2. melléklet tartalmazza.

(5) Az Onkorményzat koltségvetésének mérlegét bevételi forrdsok és kiadési tételek szerinti
bontasban a 3. melléklet szerint hagyja jova a Képviselo-testiilet.



(6) Az Onkormanyzat engedélyezett 1étszdmkerete: 3 6. a 4. melléklet szerint

(7) Az Onkorminyzat nem tervezett beruhdzdst a 5. melléklet, nem tervezett feldjitasait az 6.
melléklet szerint.

(8) A pénzbeli juttatisok részletezését a 7. melléklet tartalmazza.

(9) A Képviseld-testiilet az dllamhéztartasr6l sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban:
Aht)) 23. § (3) bekezdése alapjdn az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek
pétlasara képzett tartalékot 8. melléklet szerint hatdrozza meg.

(10) Az dllami hozzdjaruldsokat a 9. melléklet részletezi.
(11) A 10. melléklet az Onkorményzat hitelképességét mutatja be.

(12) Az Eur6pai Unié tdmogataséval megval6sulé programot a koltségvetés 11. melléklete
tartalmazza.

(13) A 12. melléklet a helyi adébevételeket mutatja be.

(14) A Magyarorszdg gazdasigi stabilitdsar6l sz616 2011. évi CXCIV. torvény hatélya ald
tartoz6 addssagot eredményezd 1j kotelezettségvallaldst a koltségvetés nem tartalmaz.

(15) Az Onkorményzatnak t&bb éves kihatdssal Jjar6 dontései nincsenek.
(16) Az Onkorményzat kozvetett tdmogatdst nem nyujt.

(17) Az onkormanyzat 4ltal elldtott feladatok koziil a civil szervezetek tdmogatdsa az Snként
véllalt feladat, a tobbi feladatot kotelezéen elldtandS. Az 6nkorményzatnak csak a kotelezéen
ellatott feladataihoz kapcsolédik bevétel.

4. A 2025 évi koltségvetés végrehajtisanak részletes szabalyai

5.8

(1) Az 6nkormdnyzati szintl koltségvetés végrehajtasaért a polgdrmester, a konyvvezetéssel
kapcsolatos feladatok elldtasaért a jegyzo a felel6s.

(2) Az Onkorményzat gazdilkodédsénak biztonsdgaért a képviseld-testiilet, a gazdilkodds
szabalyszeriiségéért a polgarmester felelds.

(3) Az Onkormanyzat a jévéhagyott eldirdnyzatokon beliil kételesek gazdalkodni.
(4) Az Onkorményzat eléiranyzat felhasznalasi iitemtervét a 13. melléklet tartalmazza.

(5) Az év kozben a helyi dnkormanyzat koltsegvete51 rendeletében megjelend bevételek és
kiad4sok médositdsarél a Képviseld-testiilet az Aht. 34. §-ban meghatarozottak szerint dont.

(6) Az Aht.23. § (2) bekezdés h) pontja, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Motv.) 68. § (4) bekezdését figyelembe
véve a polgdrmester 1.000.000 Ft értékhatdrig dont a forrsfelhasznéldsrél, dontésérdl
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.



(7) Az elemi koltségvetésrdl és az €évi koltségvetési beszdmol6rél az 4llamhaztartas
informAcids rendszere keretében az Aht.107. és 108. §-ban foglaltak szerinti adatszolgaltatast
a Verpeléti K6z6s Onkormanyzati Hivatal végzi.

6. §
A Kitv. 151. §-a alapjan a polgdrmestert €vi brutté 231.900 Ft cafetéria juttatas illeti meg.
7.8

Az Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérél sz616 onkormanyzati rendelet hatdlyba 1épését
megelOzden beszedett bevételek és teljesitett kiaddsok beépitésre keriiltek a koltségvetési
rendeletbe.

5. Zaré rendelkezések

8.8
Ez a rendelet 2025. februdr 14-én 1€p hatdlyba.

IV. Napirendi pont: Javaslat a telepiilési tdmogatdsokrél sz6lé6 8/2021.(X.27.)
onkormanyzati rendelet médositasara

Flesch Gabriella polgdrmester: A telepiilési timogatdsokrdl sz6l6 rendeletet a Képvisels-
testiilet a 8/2021. (X.27.) 6nkormdnyzati rendeletével alkotta meg, melyet megalkotdsa éta
tobbszor médositott.

Mair az eredeti rendeletben is szerepelt a gyégyszer-kiaddsokra nyujtott telepiilési tdimogatés
jogcime, viszont ilyen jogcimen nem keriilt még timogatas kifizetésre.

Annak érdekében, hogy a ténylegesen felmeriil6 igényeket tudja kielégiteni az 5nkormdnyzat,
sziikséges a rendelet médositdsa, mégpedig a jogcim hatalyon kiviil helyezésével.

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Kérdés, észrevétel nem hangzott el. Szavazatra teszem, aki egyetért a telepiilési
tdmogatasokrol sz616 rendelet médositdsanak elfogadédsaval, kérem, kézfeltartdssal jelezze.

Megallapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 5 igen
szavazattal egyhanguian elfogadta a telepiilési timogatasokrél sz6l6 rendeletet modositasat.

Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 2/2025. (I1.13.)
onkormanyzati rendelete

a telepiilési tamogatasrol szo6l6 8/2021.(X.27.) 6nkorminyzati rendelet médositasaroél

[1] Tarnaszentméria K6zségi Onkormanyzata Képviselé-testiilete figyelemmel arra, hogy a
tdmogatasra szoruldk részére az onkormanyzat ltal nyujtott egyes telepiilési tdimogatdsokhoz,
szolgdltatdsokhoz val6 hozzéaférés folyamatosan biztositott legyen, a helyi szabalyozds a
mindennapi élethelyzetekhez igazodjon, mddositja Tarnaszentméria Kozségi Onkormanyzat



Képviseld-testiiletének a telepiilési tdmogatdsr6l sz6l6 8/2021.(X.27.) Onkormdnyzati
rendeletét.

[2] Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a szocidlis igazgatasrél és a
szocidlis ellatdsokr6l sz6161993. évi IIL. torvény 132. § (4) bekezdés g) pontjdban kapott
felhatalmazds alapjian, Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13. § (1) bekezdés 8a. pontjdban meghatdrozott feladatkdrében eljarva a pénzbeli és
természetbeni telepiilési timogatasokrél a kovetkezdket rendeli el:

1. § Hataly4t veszti Tarnaszentmdiria Kozségi Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének a
telepiilési timogatasrdl sz616 8/2021. (X.27.) 6nkorményzati rendeletének

a) 3.§ (1) bekezdés c) pontja,

b) 3.§ (2) bekezdés c) pontja,

c¢) 7. Gybgyszer-kiaddsokra nyujtott telepiilési tdmogatdsa alcime,

d) 2. melléklete.

2. § Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon l€p hatalyba.

V. Napirendi_pont: Javaslat a Verpeléti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatanak médositasara

Flesch Gabriella polgarmester: Verpelét, Feldebrd, Tarnaszentmdria telepiilések képvisel6-
testiiletei 2013. januar 1. hatdllyal kozos Onkormdnyzati hivatal létrehozédsarol és
fenntart4sardl dontott.

Feldebré Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete gy dontdtt, hogy 2025. januér 1.
hatdllyal kilép a Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatalbél és a Kerecsendi Kozos
Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozik. Ezt a kilépési szdndékot a mdsik két onkorményzat
tdmogatta €s elfogadta.

A Verpeléti K6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdnak a mddositdsat alapvetden
Feldebro kivéalasa indokolja.
Mddosités sziikséges bizonyos pontositdsok miatt:
— az 6voda tarsulds megsziintetésre keriilt, de még a hivatal SZMSZ-ében szerepel, mint
ellatando feladat,
— a Hat6sagi Osztily vezetését az aljegyzo latta el, de jelenleg nincs aljegyz6, ezt a
feladatot a jegyz0 latja el,
— a hivatal létszdmdban szintén valtozds tortént, emiatt médositani sziikséges a 2.
mellékletet.
Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Kérdés, észrevétel nem hangzott el. Szavazatra teszem, aki egyetért Verpeléti Ko6z6s
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat moédositdsdnak elfogaddsaval,
kérem, kézfeltartassal jelezze.



Megallapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkormédnyzat Képviselo-testiilete S igen
szavazattal egyhangian elfogadta a Verpeléti K6zos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Mikodeési Szabalyzat médositasat.

3/2025.d1.12 ) hatérozat

Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a  Verpeléti  Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak mddositdsokkal egységes
szerkezetét a kovetkezOk szerint hagyja jova:

VERPELETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Hivatal elnevezése, cime, adészama

1. A Hivatal megnevezése: Verpeléti Kozos Onkormanyzati Hivatal.

2. A Hivatal székhelye: 3351.Verpelét, Kossuth Lajos u. 73.

3. Telephelye:  Verpeléti Kozos  Onkormdnyzati  Hivatal — Tarnaszentmariai
Ugyfélszolgalata 3331 Tarnaszentmadria, Egri u. 2.

4. A Hivatal honlapja: www.verpelet.hu

5. A Hivatal email cime: verpeletonk @ t-online.hu

6. A Hivatal adészdma: 15805643-1-10

A Hivatal jogallasa

1. A Hivatal 2013. januér 1-jén, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011.évi
CLXXXIX. torvény 84.§(1) bekezdése alapjan jogszabaly erejénél fogva jott létre. A
Hivatal a Magyar Allamkincstar 4ltal vezetett kozhiteles torzskonyvi nyilvantartdsban
a 805641 torzskonyvi nyilvéantartdsi szamon szerepel.

2. A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6 Onalléan mikodd és gazdéilkodd
koltségvetési szerv. )
Ellatja: Verpelét Varos Onkormanyzata €s intézményei
Tarnaszentméria K6zségi Onkormanyzat
Verpeléti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Verpeléti Gyermekjo6léti €s Csaladsegitd Szolgélat Tarsulas és intézménye
3. A Hivatal irdnyit6 szerve: Verpelét Varos Onkorményzata



A Hivatal képviselete

A Hivatalt a Polgarmester, a Jegyz0, az Aljegyzd, illetve a Polgarmester vagy a Jegyz6 éltal
megbizott dolgozd, az osztilyokat az osztdlyvezetdk, illetve az altaluk — a Jegyzo
egyetértésével — megbizott dolgozd jogosult képviselni.

L.

Rl

A

A HIVATAL FELADATAI

Altal4dnos feladatok

A Hivatal feladata: az Onkormé4nyzat miikodésével, valamint a kozigazgatési ligyek
dontésre valé elokészitésével €s végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatdsa,
tovabbd a képviselO-testiilet €s annak bizottsdgai, a tisztségviselok €s a képviselok
munkdjanak el6segitése. Feladatainak, tevékenységének elldtdsdhoz dllami normativat,
Onkormdnyzati sajit bevételeket, &atadott pénzeszkozoket, pélydzati forrdsokat,
valamint egyéb forrasokat hasznal fel.

A Hivatal 4altal ellatandd, a kormanyzati funkcidk:

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Adé6-, vam- és joved€ki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013360 Mis szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggyulési, bnkormanyzati €s eurépai parlamenti képviseldvalasztdsokhoz
kapcsol6dé tevékenységek

016020 Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok forrdsait, a
végrehajtasukkal kapcsolatos eldirdsokat Verpelét Viaros Onkorményzatdnak
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Onkorményzat vagyondval valé gazddlkodds vonatkozdsiban az Onkorményzat
vagyondr6l €s a vagyongazdadlkodas szabdlyairdl sz6l6 onkormdényzati rendeletben
foglaltak szerint kell eljarni.

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek feladata

. A testiiletek miik6désével, valamint a Polgarmester, és a Jegyz6 tevékenységével

kapcsolatban meghatdrozott feladatok ellatasa.

A telepiilési 6nkormanyzati képviselok munkdéjanak segitése.

A lakossag tdjékoztatdsa és véleményének kikérése.

A civil szervezetekkel, tarsszervekkel, kozszolgéltatdst végzd szervekkel valo
egyiittmiik6dés.

Az 6nkormdnyzati tarsuldsok megallapod4saiban foglalt feladatok végrehajtasa.

Az onkormdnyzat fenntartdsdban 1€vé intézmények altalanos irdnyitdsdban, szakmai
feliigyeletében €s ellendrzésében torténd részvétel.

A Hivatal bels6 szervezeti egységei kozott hatékony egyiittmiikodés érvényesitése.



A Hivatal feladata a Képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban

l.

2.

2.

3.

Szakmailag elokésziti az Onkormdnyzati rendelet-tervezeteket, elGterjesztéseket,
tdjékoztatdsokat, biztositja azok torvényességét.

Szervezi a Képviselotestiiletek rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtasat, a
végrehajtds ellendrzését.

Elldtja Képviseld-testiiletek dontéseivel, munkdjaval kapcsolatos adminisztracids,
szervezési, ligyviteli €s nyilvantartasi feladatokat.

A Hivatal feladata a Bizottsagok tevékenységével kapcsolatban

Biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges
igyviteli feltételeket.

A bizottsagi elOterjesztések, jelentések, beszamolok, tdjékoztaték szakmai
elokészitését végzi, biztositja azok torvényességét.

A bizottsigi dontéseket végrehajtja.

A Hivatal feladta a helyi képviselok munkajanak segitése érdekében

—

w
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Elosegiti a képvisel6k jogainak gyakorldsat,

Kozremiikodik a képviselok tdjékoztatdsdnak megszervezésében.

Koteles a képviseldk részére sziikséges felvilagositast megadni, igény esetén — a
JegyzOn keresztiil — az illetékes osztdly segitséget ad el6terjesztéseik elkészitéséhez.

A Hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményei
gazdalkodasi ellendrzési feladatai

Intézményi tervezés, beszdmolds, int€zményi gazdalkodds irdnyitdsa

Beruhézis, felujitas elokészitése, lebonyolitasa,

Gazdélkodas szervezése, 1€tszam- €s bérgazdalkodas, intézményi pénzellatas,
Koltségvetési intézmények ellenérzése, intézmények szamviteli munkajanak
feliigyelete,

Szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése

Az 6nkorményzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondval
kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi €s nyilvantartasi feladatok

A koltségvetés tervezésével €s végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges el6irdsokat,
feltételeket a mindenkori koltségvetési rendelet, valamint a koltségvetés és
zarszdmadasi rendelet tartalmdnak meghatdrozasarél sz616 mindenkor hatalyos
rendelet tartalmazza.

A Hivatal nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai

A Hivatal Pénziigyi Osztdlya elldtja a nemzetiségi onkormdnyzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi, ellentrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi €s beszdmoldasi feladatokat. Az egyiittmiikodés részletes szabdlyait
kiilon egyiittmilkodési megdllapodds tartalmazza, mely kiterjed a koltségvetés
elkészitésére, jovdhagydsdnak rendjére, a koltségvetési gazdalkodds bonyolitdsara, az
allamhaztartas rendszerén feliili informdacié szolgéltatdsara, a koltségvetési beszdimol6
elkészitésére €s jovahagyasara.

Kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozasra a nemzetiségi onkormanyzat elntke vagy az
altala irasban meghatarozott nemzetiségi Onkormdnyzati képviseld
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kotelezettségvallalds ellenjegyzésére a Hivatal Pénziigyi Osztdly vezetdje, vagy az
altala irdsban meghatalmazott Pénziigyi Osztaly munkatarsa jogosult.

A nemzetiségi onkorményzat 6nall6 pénzforgalmi szdmldval rendelkezik, melyrdl
készpénzt vehet fel.

A nemzetiségi Onkormanyzat testiileti milkodésével kapcsolatos jogi, ligyviteli,
szakmai €s technikai segitséget a Hivatal adja meg.

A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

A Polgarmester

A Polgidrmester a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében a Jegyzd
Utjan irdnyitja a Hivatalt.
A Polgéarmester:

a) alJegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az
Onkorményzat munkéjinak szervezésében, a dontések elokészitésében €s
végrehajtasaban.

b) dont a jogszabély dltal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi iigyekben, hat6sagi
hatdskorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat 4atruhdzhatja a Jegyzlre, a
Hivatal iigyintéz0jére,

c) a Jegyz6 javaslatira eloterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a Hivatal
belsd szervezeti tagozéddsanak, létszdmdnak, munkarendjének, valamint
igyfélfogadési rendjének meghatarozasara

d) a hatdskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a Jegyzd tekintetében, gyakorolja az egyéb
munkiltatéi jogokat az 6nkormanyzati intézményvezetdk tekintetében-

A Jegyzo

A Jegyz6 vezeti a Hivatalt. Gondoskodik az énkorméanyzat miik6désével kapcsolatos
feladatok ell4tdsar6l, rendszeres kapcsolatot tart a bizottsdgok elndkeivel, a
képviselokkel.

Feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ellendrzi a Hivatal hatdsigi
tevékenységét, sziikség esetén funkciondlis, eseti s célvizsgdlatot rendel el.

A Jegyz0 a hatdskorébe tartoz6 ligyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét.
Gyakorolja a munkdltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i €s munkavallaléi, az egyéb
munkaltatéi jogokat az Aljegyzé tekintetében. A kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi
megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a
Polgarmester 4ltal meghatarozott korben — a Polgdrmester egyetértése sziikséges.
Dontésre el6késziti a Polgadrmester hataskorébe tartozé dllamigazgatasi ligyeket.

Dont azokban a hatéségi iigyekben, amelyeket a Polgdrmester ad at.

Vezetdi értekezleten, szdmon kéri a Hivatal aktudlis feladatainak végrehajtasat,
biztositja a résztvevok szamara az informacidcserét.

A Polgarmester irdnyitdsaval gondoskodik a testiileti iilések elokészitésérdl,
megszervezésér6l, az elbterjesztések elozetes bizottsdgi véleményeztetésérol, a
jegyzokonyv vezetésérol.

Ko6zremi(kodik az oOnkormdnyzat rendeleteinek kidolgozdsdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérdl, kozzétételér6l, biztositja a lakossdg tdjékoztatasat a
Képviselo-testiilet és szervei miikodésérol.
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Dont a jogszabdly 4ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben.

Gondoskodik az 6nkormdényzati rendeletek jogharmonizacigjardl, jogszabalyvaltozas
esetén jelzi a mddositds sziikségességét, dltalanossdgban gondoskodik azok
folyamatos feliilvizsgdlatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos,
naprakész vezetésérol.

A Jegyzd koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatarozott — bels6é kontrollrendszert,
ezen beliil belsé ellenérzést miikodtetni, amely biztositja helyi 6nkormdnyzat
rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabdlyszerli, gazdasdgos, hatékony és eredményes
felhaszndldsit. Az onkormanyzat €s az Onkormanyzati koltségvetési szervek belsd
ellen6rzésérél sz6l6 jogszabdlyokban eldirt feladatait kiils6, fiiggetlen belsd
ellendrzési vezetdvel kotdtt megallapodas alapjan latja el.

A Jegyz6 feliigyeli a Hivatal iratkezelését, gondoskodik a kotelezd statisztikai
adatszolgaltatasok elkészitésérol.

Az Aljegyzo

A Polgéarmester a Jegyz6 javaslatdra — palyézat alapjan hatdrozatlan id6re — Aljegyzot
nevez ki a Jegyzo helyettesitésére. Az aljegyz6i kinevezés vezetdi megbizdsnak
minésiil, alkalmazni kell rd a kozszolgalati tisztviselokrél szdlé torvény vezetoi
megbizéasra vonatkozé rendelkezéseit.

A Jegyz6 jogkorét tavollétében az Aljegyzé gyakorolja, akadélyoztatisa esetén az
Aljegyz6 helyettesiti.

A jegyz0i és aljegyz0i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatdsuk
esetén a hivatal szé€khelye szerinti telepiil€s polgdrmestere éaltal megbizott hivatali
koztisztviselo jogosult a jegyz6i feladatok ellatdsara — legfeljebb hat hénapra - a
jegyzoi tisztség betoltéséig, vagy a jegyzO, aljegyz6 akaddlyoztatdsanak
megszuntetéséig ellatni.

A belso szervezeti egységek vezetdi

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek €lén az osztilyvezet6 dll, akit a Jegyzd — a

Polgarmester egyetértésével — kizarélag jogszabdlyban meghatdrozott felsdsokd

iskolai végzettséggel, kozigazgatdsi szakvizsgdval, vagy azzal egyenértékii

képesitéssel rendelkezd koztisztviselok koziil hatdrozatlan idére biz meg.

A bels0 szervezeti egység vezetdje:

a) felelos a szervezeti egység egész munkdjdért, annak szakirdnyd jogszeri
mikodéséért,

b) koteles megszervezni az osztaly dolgozdéinak helyettesitésének rendjét és felelds az
osztaly folyamatos munkavégzésének biztositasaért,

c) gondoskodik a szervezeti egység ligyrendjének megfeleléen a munkakori leirdsok
naprakészen tartasarol,

d) felelés a szervezeti egység feladatkorébe tartozé, illetve esetenként red bizott
feladatok dontések el6készitéséért €s hataridoben torténé végrehajtasaért,

€) gyakorolja a Polgarmester és a Jegyzo 4ltal meghatdrozott kérben a kiadmanyozasi
Jjogot,

f) elokésziti a feladatkorébe tartozé testiileti eloterjesztéseket,

g) koteles részt venni a testiileti, bizottsdgi iiléseken, akadélyoztatdsa esetén
helyettesitésérél gondoskodni.

h) kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodési korébe eso kiils6 szervekkel,



i) figyelemmel kiséri a képviselo-testillet irdnyitdsa alatt 4ll6, az osztély
feladatkoréhez tartozd int€ézmények mitkodését,

j) kozremiikodik az intézmények fenntartdsaval, irdnyitdsdval kapcsolatos dontések,
intézkedések elokészitésében, a végrehajtds megszervezésében,

k) koteles a vezetése alatt miikod6 szervezeti egység tevékenysége, a feladatkorébe
tartoz6 intézmények tevékenységérol naprakész informacidval rendelkezni,

1) biztositja az osztdly tevékenységi korében a folyamatos informéciddramldst, az
egységes hivatal munkdjat eldsegitd, az egyes iroddk egylittmikddését biztosito
kapcsolat tartasat.

m) figyelemmel kiséri az irdnyitdsa alatt 4ll6 osztily feladatkorével kapcsolatos
pélyazatokat, a sziikséges el6készitd intézkedéseket kezdeményezi.

A Hivatal Belsé szervezeti egységei

1. A Hivatal bels6 szervezeti egységei az osztalyok, amelyek jogi személyiséggel nem
rendelkeznek.
2. Hivatal bels6 szervezeti egységei €s elnevezésiik:

a) Pénziigyi Osztily
b) Hatdsagi Osztaly

3. A Pénziigyi Osztély élén az osztilyvezet6 dll, a Hatdsagi Osztdly vezetését a jegyzd
latja el.

Az iigyfélfogadas rendje, a Hivatal munkarendje

Az tigyfélfogadas rendje Verpeléten

Hétfo Nincs tigyfélfogadas
Kedd 7:30 - 16:00
Szerda Nincs iigyfélfogadas
Csiitortok 7:30 - 16:00
Péntek 7:30 - 13:30

Az iligyfélfogadas rendje Tarnaszentmdrian
Szerda 9:00 11:00

A Hivatal dolgozéinak 4ltalanos munkarendje magéban foglalja a munkakdzi sziinetet
is. A munkakozi sziinet idétartama: 30 perc.

4. Az osztilyvezet6k gondoskodnak arrél, hogy az iigyfélfogaddsi id6ben az osztily
feladatkorébe tartozé kérdésekben felvildgositasra, intézkedésre jogosult {igyintézok a
munkahelyiikon tartézkodjanak.

KIADMANYOZAS, IRATKEZELES, BELYEGZO HASZNALAT
Polgarmester kiadmanyozési jogkore

1. A Polgarmester jogosult kiadmanyozni:



a) a Képviselo-testiilet feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben keletkezett
ligyiratokat, testiileti beszdmoldkat, tdjékoztatdkat, az alapité okiratokat,

b)  kozponti szervekkel folytatott levelezéseket, kérelmeket, felterjesztéseket,

c) onkorményzati  ligyekben a  tomegkommunikdcié6 részére  adott
tdjékoztatdsokat,

d) Onkorményzati ligyekben, jogi képviseletre vonatkozé megbizast,

e) az Onkormdnyzatok kozotti kiil- €s belkapcsolatok iigyében keletkezett
iratokat,

f)  kiils6 szervekhez irdnyuld Onkormdnyzati feladatokkal ©sszefiiggd
megkereséseket, illetve e korben polgdrmesterhez cimzett megkeresésekre
adott vélaszokat.

g) a torvény dltal hatdskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben és hatésagi
jogkorben keletkezett ligyiratokat,

h)  a Hivatalt érintd polgarmesteri utasitdsokat, korleveleket,

i) intézményeknek sz6l6 korleveleket,

j)  asajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott vdlaszokat.

k) a Képviseld-testiilet dltal vagy helyi rendeletben a polgdrmesterre atruhdzott
feladat- €s hatdskorben hozott dontéseket.

1)  aHivatal irdnyitdsi korébe tartozé bels6 szabalyzatokat, egyéb intézkedéseket.

m) hat4skorébe tartozé munkaltatdi jogok gyakorlasa sordn keletkezett iratokat.

n) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorébe tartozé iratokat,

2. A polgirmester akaddlyoztatdsa esetén helyette az alpolgarmester jogosult aldirni.

A Jegyz6 kiadményoz4si jogkore

1. A lJegyz0 jogosult kiadmanyozni:

a)

a kozponti dllamigazgatdsi szervek és azok teriileti, helyi szerveivel folytatott
levelezéseket, felterjesztéseket, tajékoztatokat, jelentéseket,

a hatdskorébe tartozé jogorvoslattal megtdmadott iigyek felterjesztését az
elbirdld szervhez,

a Hivatal tevékenységére vonatkozé jelentéseket,

allasfoglalds kérését onkormanyzati és hat6sagi tigyben,

a hataskorébe tartozo kdzszolgalati targykorben keletkezett iigyiratokat,

a sajat nevére, érkez6 kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,
a telepiilési képviseloknek irt leveleket,

a hataskorébe tartozé munkaiigyi ligyekben keletkez6 iigyiratokat, a
munkaltatdi jog gyakorlasa sordn keletkezett iratokat,

az altalanos feladat- és hataskorében keletkez6 iigyiratokat,

a koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggd dontéseket, hatdrozatokat,

az orszagos, helyi onkorményzati nemzetiségi vélasztds, népszavazds, népi
kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat,

koztartozasrdl kidllitott hatésagi bizonyitvanyt,

a polgari védelem, katasztréfavédelemmel kapcsolatos iigyeket,

a Képvisel6-testiilet és bizottsdgok részére késziild feladat- és hatdskorébe
tartozo eloterjesztéseket, dontéstervezeteket,

sajat gépjarmiivel tort€nd kikiildetés engedélyezését,



p) aHivatal jogi képviseletére vonatkozé dontéseket,

q) kotelezettségvallalasi, utalvanyozési jogkorében keletkezett iratokat, ligyeket,

r) mindazokban az iigyeket, amelyekben a Hivatal dolgoz6ja e szabalyzat szerint
nem kapott kiadmanyozasi jogot.

2. A Jegyz0 akadélyoztatdsa esetén helyette az aljegyz6 jogosult aldirni.

p—

1.

Egyiittes kiadményoz4s
A Polgirmester €s a Jegyz0 egyiittesen kiadményozza:
a) Keépviselo-testiileti jegyzokonyvet,
b) Onkormdényzati rendeletet,

c) Egyiittesen kiadott utasitdsokat, korleveleket, felhivdsokat, nyilatkozatokat.

Egyéb kiadmanyozas

A polgérmester, jegyz6 kiadményozéasi iligyeiben meg nem hatdrozott ligyek
tekintetében kiadményozdasra jogosult feladat €s hatdskorében:

a) Az osztilyvezetd, akaddlyoztatisa esetén- az dltala kiadmdnyozandé iratok
tekintetében- az osztdlyvezetd 4ltal kijelolt ligyintézo,
b) anyakonyvi okiratok tekintetében az illetékes iigyintézo.

Az osztilyvezet6 altal felhatalmazott ligyintéz6 jogosult kiadményozni az eljards soran
keletkezett kozbensé intézkedéseket.

A kiadmanyozds sordn — a kiadmanyoz6 alirdsa felett- fel kell tiintetni: ,,a Jegyzo
nevében és megbizasabol” szovegrészt.

A Jegyz6 hatdskorébe tartozé kozigazgatdsi hatdsdgi ligyekben hozott elsé fokd
hatdrozat jogorvoslatrél szol6 tdjékoztatdst tartalmazé részében rendelkezni kell
arrél is, hogy az érdekelt a jogorvoslat iranti kérelmét a II. fokd hat6sdghoz cimzett,
de a hatdrozatot kiadmanyozé szervezeti egységhez nyijthatja be.

A kozérdekii kérelmekre, panaszokra €s bejelentésekre adott vélaszokat az illetékes
szervezeti egység jogosult kiadmanyozni.

A Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtdsa sordn keletkezett iratokat a
végrehajtasért, illetve a koordinalasért felelds szervezeti egység kiadmanyozza.

Iratkezelés

A Hivatal Iratkezelési Szabélyzata tartalmazza az iratkezel€s szervezeti rendjét, az
iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységekre vonatkozé feladat- €s
hataskoroket, tovabba kijeloli az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

Bélyegzd-hasznalat, nyilvantartas

Verpelét Véros Polgdrmestere, Tarnaszentméria Kozség Polgarmestere, Verpeléti
Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal Jegyzoéje feliratd korbélyegzok hasznélatira a
nevesitett tisztségviseldk a sajat személyiikben jogosultak.



A hivatalos bélyegz6 lenyomatat csak a kiadmanyozésra jogosult aldirdsaval ellatott
kiadményokon lehet hasznélni.

A Hivatalban haszndlt bélyegzdék lenyomatat, valamint a sorszdmokkal
azonosithatdan az egyes bélyegzok haszndlatra feljogositott személyeket, szervezeti
egységeket a Hivatal bélyegz0 nyilvantartdsa tartalmazza.

Bélyegzd hasznélat )

a) A ,Verpelét Viros Onkormdnyzata”, valamint a ,Verpeléti Kozds
Onkormdnyzati Hivatal Verpelét” felirati bélyegzé haszndlatira a verpeléti
székhelyen dolgozé tigyintéz6 jogosult,

b)

c) A ,,Tarnaszentmdria Kézség Onkorméanyzata” feliratd bélyegzé hasznélatéra az
onkormanyzat ligyében eljar6 ligyinté€zo jogosult.

d) az ,,Anyakdnyvvezetd Verpelét” és az ,,Anyakonyvvezet6 Tarnaszentmdaria”
felirati bélyegzo haszndlatara a megbizott anyakonyvvezetok jogosultak.

VEGYES RENDELKEZESEK

Az egyes vagyon-nyilatkozat tételi kotelezettségrol szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) szerint a vagyon-nyilatkozat tételre kotelezett munkakorok felsorolasat
jelen szabdlyzat 1. melléklete, a Hivatal Szervezeti dbrjdt a 2. melléklet tartalmazza.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A moédositdsokkal egyiitt rogzitett egységes szerkezetli Szervezeti és Miik6dési
Szabdlyzatot valamennyi alapitd6 ©Onkormdnyzat képviselo-testiiletének jévdhagyasat
kovetoen lép hatdlyba.

2. A szervezeti egységek vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy szervezeti egységbe
tartoz6 dolgozok a Szervezeti €s Miikodési Szabélyzatot megismerjék.

Kiszaly Mdria
jegyz6

Az egységes szerkezetli Verpeléti Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat

Verpelét Véros Onkorményzatinak Képviselo-testilete — .........ooccoooviveiiiiiiinnn..e.
Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete ...............................
hatdrozatdval hagyta jéva.

Felelos:

Flesch Gabriella polgidrmester

Hatarido: értelem szerint

VI. Napirendi pont: Javaslat a polgidrmester 2025. évi szabadsig iitemezésének
jovéhagyasara



Flesch Gabriella polgarmester: 2025. janudr 31. napjiig megéllapitasra keriilt el6z6 évben
igénybe vett szabadsagom mértéke, ennek alapjan 2024. évrdl 3 nap az dthozott szabadsiagom.

A polgarmestert 2025. évben megilletdé 42 munkanap szabadsdg iizemezését az aldbbiak
szerint javaslom megallapitani:

5 Naptiriinap Igénybe venni
Ev Hoénap e clolene kivant napok szama
adott honapban

Januar
Februar 17-21 5
Maircius
Aprilis 21-30 8
Maijus 13 1

2025 Jinius 2-6 5
Julius
Augusztus 18-22 5
Szeptember 15-30 12
Oktéber
November 3-4 2
December 23-31 4

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Kérdés, észrevétel nem hangzott el. Szavazatra teszem, aki egyetért a polgdrmester 2025. évi
szabadsag litemezésének jovahagyasaval, kérem, kézfeltartassal jelezze.

Megéllapitom, hogy Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 5 igen
szavazattal egyhangian elfogadta a polgdrmester 2025. évi szabadsdg litemezésének
j6véahagyasat.

4/2025.11.12)hatarozat

Tarnaszentmdaria Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtérgyalta a Polgarmester
szabadsdgolasi litemtervének jovahagyasarol szol6 elbterjesztéset €s az aldbbi dontést hozta:
Tarnaszentmaria Kozségi Onkorményzat Képviseld-testillete megéllapitja, hogy Flesch
Gabriella polgarmester 2025. évben 42 munkanap szabadsagra jogosult.

A Képviselo-testillet a polgdrmester szabadsdgolasi iitemtervét — a kozszolgélati
tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 225/C. § (2) bekezdése alapjan — a hatdrozat
mellékleteként jovahagyja.

: Naptatinap Igénybe venni
Ev Hoénap megjelolése kivant napok szama
adott honapban
Janudr
Februér 17-21 5
2025 Marcius
Aprilis 21-30 8
Mijus |7 1
Junius 2-6 5




Julius

Augusztus 18-22 5

Szeptember 15-30 12
Oktober

November 3-4 2

December 23-31 4

Felelos: Flesch Gabriella polgdrmester
Hatdrido: értelem szerint

VIL. Napirendi pont: Javaslat Tarnaszentméria Kozségi Onkorményzat 2025-2029. évekre
sz616 ellenorzési stratégiai tervére

Flesch Gabriella polgarmester: Megkapta mindenki az el6terjesztést.
Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Kérdés, észrevétel nem hangzott el. Szavazatra teszem, aki egyetért Tarnaszentmaria Kozségi
Onkormdanyzat 2025-2029. évekre sz616 ellenérzési stratégiai tervével, kérem, kézfeltartassal
jelezze.

Megillapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 5 igen
szavazattal egyhangian elfogadta Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat 2025-2029.
évekre sz616 ellendrzési stratégiai tervét.

5/2025.(d1.12)hatdrozat

Tarnaszentméria Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtirgyalta és a melléklet
szerinti tartalommal elfogadta Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzat 2025-2029. évekre
sz0l6 ellenorzési stratégiai tervét.

Felelos: Flesch Gabriella polgarmester
Hataridd: értelem szerint

VIII. Napirendi pont: Tarnaszentméria Kozségi Onkormdnyzat 2025. évi szolgéltatasi
tervének elfogadasa

Flesch Gabriella_polgdrmester: A kozmiivelédési alapszolgaltatdsok, valamint a
kozmiivel6dési intézmények és a kozosségi szinterek kovetelményeirdl sz616 20/2018. (VIL
9.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése rogziti, hogy a feladatellité az éltala nydjtott
kozmiivel6dési alapszolgaltatds megszervezéséhez éves szolgéltatasi tervet készit a targyév
madrcius 1-jéig, melynek tartalmi elemeit a rendelet 3. § (2) bekezdése tartalmazza.

Az eloterjesztés mellékletét képezi a 2025. évre vonatkoz6 éves szolgéltatasi terv.
Van-¢e ezzel kapcsolatban kérd€s, €szrevétel?




Kérdés, észrevétel nem hangzott el. Szavazatra teszem, aki egyetért Tarnaszentmaria K6zségi
Onkormanyzat 2025. évi szolgaltatdsi tervének elfogaddséval, kérem, kézfeltartdssal jelezze.

Megillapitom, hogy Tarnaszentmdria Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen
szavazattal egyhangian elfogadta Tarnaszentmdria Kozségi Onkorményzat 2025. évi
szolgaltatasi tervének elfogaddsédval

6/2025.(I11.12)hatarozat

Tarnaszentmdria Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete megtdrgyalta és a melléklet
szerinti tartalommal elfogadta Tarnaszentmaria Kozségi Onkormanyzat 2025. évi szolgaltatési
tervét.

Felelds: Flesch Gabriella polgarmester
Hatérido: értelem szerint

IX. Napirendi pont: Egyéb ligyek

Flesch Gabriella polgarmester: Mivel mas bejelentés nem hangzott el, az iilést bezarom.
kmf.

C Sl Gabwdl
Flesch Gabﬂ{ella

polgérmester . /  jegyzd



